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Datenschutzerklärung für Bewerbende 
 
 
1. Verantwortliche Stelle 
 
Verantwortlich für die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen  
des Bewerbungsprozesses ist: 
 
Almacasa – eine Marke der Spectren AG 
In der Luberzen 25 
8902 Urdorf 
Schweiz 
 
+41 44 750 35 15 
info@almacasa.ch 
www.almacasa.ch 
 
 
2. Zweck der Datenverarbeitung 
 
Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten ausschliesslich zum Zweck der Durchführung des 
Bewerbungsverfahrens. Dazu gehören insbesondere: 
 
• Prüfung Ihrer Bewerbung 
• Kontaktaufnahme mit Ihnen 
• Organisation und Durchführung von Vorstellungsgesprächen 
• Entscheid über die Begründung eines Arbeitsverhältnisses 
 
 
3. Welche Daten werden verarbeitet? 
 
Im Rahmen des Bewerbungsverfahrens verarbeiten wir insbesondere folgende Daten: 
 
• Stammdaten (Name, Adresse, Geburtsdatum etc.) 
• Kontaktdaten (E-Mail, Telefonnummer) 
• Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Motivationsschreiben, Zeugnisse etc.) 
• Gesprächsnotizen und Bewertungen 
• Referenzen (sofern angegeben oder separat eingeholt mit Ihrem Einverständnis) 
 
 
4. Rechtsgrundlage 
 
Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt gestützt auf: 
• Art. 31 Abs. 2 lit. a revDSG (Vertrag oder vorvertragliches Verhältnis) 
• Ihre Einwilligung, falls wir weitere Unterlagen oder Referenzen einholen möchten 
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5. Empfänger der Daten 
 
Ihre Daten werden nur intern an die für das Bewerbungsverfahren zuständigen Personen  
weitergegeben, z. B.: 
 
• Geschäftsleitung 
• Leitung Personal / HR 
• Standortleitung 
 
Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nur mit Ihrer ausdrücklichen Einwilligung oder wenn gesetzlich 
erforderlich. 
 
 
6. Aufbewahrungsdauer 
 
• Bei einer erfolgreichen Bewerbung werden Ihre Daten in das Personaldossier überführt. 
• Bei einer Absage werden Ihre Daten in der Regel nach 6 Monaten gelöscht, sofern keine Einwilligung zur 

längeren Aufbewahrung vorliegt (z. B. für einen Talentpool). 
 
 
7. Ihre Rechte 
 
Sie haben das Recht: 
 
• Auskunft über die gespeicherten Daten zu verlangen 
• unrichtige Daten berichtigen zu lassen 
• die Löschung Ihrer Daten zu verlangen (sofern keine gesetzlichen Aufbewahrungspflichten bestehen) 
• eine Einwilligung jederzeit mit Wirkung für die Zukunft zu widerrufen 
 
Bitte wenden Sie sich dazu an: info@almacasa.ch 
 
 
8. Datensicherheit 
 
Wir treffen angemessene technische und organisatorische Massnahmen, um Ihre Daten vor unbefugtem 
Zugriff, Verlust oder Missbrauch zu schützen. 


